PROTOKOL KONTROLI DZIALALNOSCI SEKRETARIATU WYDZIALU

SADU REJONOWEGO W BRZEZINACH

Dzial 1

Podstawa 1 zakres kontroli

I.1. Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Art.37b § 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sqdow
powszechnych i Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
20.12.2012r. w sprawie nadzoru administracyjnego nad dziatalnoscig
administracyjng sqgdéw powszechnych

1.2. Prezes sadu odpowiedzialny
za przeprowadzenie kontroli

Krzysztof Kacprzak
Prezes Sadu Okregowego w todzi

1.3. Kontrolowany sekretariat

[Il Rodzinny i Nieletnich oraz Zesp6t Kuratorskiej
Stuzby Sadowe;j

1.4. Osoba przeprowadzajaca kontrole

St. Inspektor ds. biurowosci Sgdu Okregowego w todzi Jolanta
Bojan

I.5. Termin przeprowadzenia kontroli

16 — 22 czerwca 2016r.

1.6. Zakres/przedmiot kontroli

Przedmiotem kontroli byta dziatalnos¢ sekretariatu
w sprawach rodzinnych i nieletnich.
Zakresem objeto :
1. Sprawdzenie realizacji zalecer pokontrolnych zawartych
w piSmie Prezesa Sgdu Okregowego w (......)
2. Prawidtowos¢ prowadzenia ksigg biurowych i akt spraw
3. Sprawnos¢ wykonywania czynnosci kancelaryjnych
zwigzanych z:
e wydanymi w toku postepowania sadowego
zarzgdzeniami i postanowieniami
e przesytaniem wyrokéw zaocznych stronom
e przekazywaniem prawomocnych orzeczen do
wykonania
e terminowoscig przesytania kart rejestracyjnych
nieletnich do KRK
4. Sprawnos¢ doreczania akt sedziom do sporzgdzenia
uzasadnien orzeczen, przesytania odpisOw orzeczen
stronom oraz wptywu tych czynnosci na tok
postepowania miedzyinstancyjnego.
5. Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych w Zespole
Kuratorskiej Stuzby Sadowej w sprawach nieletnich

I.7. Okres objety kontrolg

IX 2010 - V 2016 rok




Dzial 11
Poprzednia kontrola i jej wyniki

Dziat Il
Dane podstawowe sekretariatu

111.9. Wnioski

Liczba etatow urzedniczych przypadajaca na jeden etat orzeczniczy wedtug obsady Sredniookresowej sedziow
jest rzeczywiscie nizsza niz wykazana w punkcie Il1.5., bowiem faktycznie liczba etatow urzedniczych w
sekretariacie wynosi 2,5.Jeden pracownik w wymiarze % etatu swiadczy prace na rzecz ZKSS.

Dziat IV
Szkolenia i narzedzia pracy

IV.4. Whnioski
Bez uwag

Dzial V
Obciazenie praca pracownikow i organizacja pracy sekretariatu

V.3. Whnioski

Wptyw spraw nie obejmuje postepowania wykonawczego, ktéry w latach 2010 — 2015 ksztattowat sie
nastepujgco:

Nazwa ksiegi Rok 2010 Rok 2011 Rok 2012 Rok 2013 Rok 2014 | Rok 2015
Op 21 16 10 3 8 15
Opm 34 57 52 25 55 42
Nw 11 29 16 10 9 16
Alk 37 34 44 30 48 29
Razem 103 136 122 68 120 102

i stanowi dodatkowe obcigzenie pracownikéw. Ponadto jeden z urzednikdw bedacy na etacie wydziatu
Swiadczy prace na rzecz ZKSS — w wymiarze % etatu. W zwigzku z powyzszym dane zawarte w sprawozdaniach
statystycznych nie odzwierciedlajg stanu faktycznego.




Dzial VI
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych

VI.5. Wnioski

Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych nie budzi zastrzezen za wyjatkiem (......)

Dzial VII
Prowadzenie akt sadowych oraz wykonywanie zarzadzen i orzeczen

VII.3. Whnioski
Sprawnosc¢ i terminowos$¢ wykonywania czynnosci kancelaryjnych (z wyjatkiem czynnosci podejmowanych w
postepowaniu miedzyinstancyjnym) wymaga zwiekszenia nadzoru ze strony kierownika sekretariatu.

Dzial VIII
Obsluga interesantow

VIIL.3. Whnioski Bez uwag
Dzial IX
Whioski
IX.1. Praca Przeprowadzona kontrola wykazata uchybienia instrukcyjne dotyczace

prowadzenia urzadzen ewidencyjnych i akt spraw (.....) oraz pogorszenie
sprawnosci wykonywania zarzadzen w postepowaniu sgdowym w poréwnaniu z
wynikami poprzedniej kontroli. Problem opdznieA w wykonywaniu powierzonych
czynnosci w kontrolowanym sekretariacie wynikat przede wszystkim z okresowych
brakéw w prawidtowej obsadzie kadrowej oraz z likwidacji od 2013r sgdu oraz
jego reaktywacji w 2015r, co stanowito dodatkowe obcigzenie dla pracownikow.

sekretariatu

W ZKSS

Praca sekretariatu nie budzi zastrzezen, z wyjatkiem (.....)

Konieczno$¢ wydania zarzgdzen nadzorczych zmierzajgcych do wyeliminowania
I1X.2. Whnioski opisanych w protokole uchybien dotyczacych pracy sekretariatu oraz prowadzenia
teczek w ZKSS.

Dane z repertoriéw: ,RC”, ,RNs”, ,Npw”, ,Now”, ,Nk”, ,Nkd”, ,Nsm”, wykazow: ,0p”,
LAlk”, ,,0pm”, ,Nw”, nieletnich umieszczonych w schronisku dla nieletnich, kontrolki:
terminowego sporzgdzania uzasadnien orzeczen i zatatwiania sSrodkdw odwotawczych,
»Zpc”, wysytanych akt, ,Wab”, zbiér wokand oraz losowo wybrane akta spraw:

I1X.3. Materiat zZrédtowy
na podstawie ktorego
dokonano ustalen

RC: (......)

Nsm: (.....)
RNs: (......)
Now: (.....)
Nkd: (.....)




Informacje w zakresie wptywu, zatatwien, pozostatosci, liczby urzednikdw, asystentéw i
obsady sredniookresowej uzyskano ze sprawozdan statystycznych MS-S16 i MS-S18
znajdujgcych sie w Oddziale ds. Analiz i Organizacji Pracy Sadu Okregowego w todzi. Dane z
repertorium ,,Ca” Xll Wydziatu Cywilnego Rodzinnego Sadu Okregowego w todzi.

W ZKSS
wykazy: Nwy, Opmy, Alkg i K
kontrolka Wr

Data sporzadzenia
protokotu

tédz, dn. 11.07.2016r Podpis




